附件

数字化校园建设月计划（9月20—10月20日）

	计划任务
	完成部门（人员）
	完成时间
	说明

	OA办公系统试用
	党政办
	9月30日前
	对试用结果提出反馈意见，接受再培训

	接受OA系统培训
	全体管理人员
	10月12日前
	

	报送辅导员信息表
	学生处
	9月28日前
	

	接受学工系统培训
	学生管理人员（含宿管人员）
	9月27日前
	培训时间：1小时

	报送职工信息表
	人事处
	9月28日前
	

	接受人事系统培训
	人事处全体职工
	10月12日前
	培训时间：1小时

	接受科研系统培训
	科研处
	10月12日前
	培训时间：1小时

	
	
	
	


