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安徽国防科技职业学院
院学函〔2016〕16号
关于做好2014级学生顶岗实习
暨预就业文明离校工作的通知
各系：

为做好2014级学生顶岗实习暨预就业文明离校工作，保证各项工作有序进行，现将有关工作通知如下：

一、学生顶岗实习暨预就业离校前应完成的工作

1、登录数字校园“学工系统”，完整填写学生个人信息；

2、完成学生档案材料收集整理、填写《毕业生登记表》、上交毕业照等工作；

3、按公平、公正、公开原则，完成2016-2017学年国家奖助学金的预评工作；

4、按公平、公正、公开原则，完成2015-2016学年学院奖学金、三好学生、优秀学生干部、优秀团员、社团活动积极分子、先进班级、先进团支部的预评工作；

5、完成2015-2016学年辅导员、班主任考核的学生测评工作；

6、完成征兵预登记工作；

7、完成双优生预评工作；

8、办理顶岗实习暨预就业离校手续。

二、文明离校要求

1、无论是学院联系顶岗实习单位或学生自己落实顶岗实习单位，均纳入所在系顶岗实习暨预就业管理，由所在系安排实习指导教师，制订顶岗实习安排表，根据教学进程要求，有序安排学生离校，学生必须服从所在系的安排和管理。
2、所有参加顶岗实习暨预就业的学生均需登录学校数字校园“学生离校系统”办理顶岗实习离校手续，按规定交还公物后方可离校。 
3、学生顶岗实习暨预就业离校前须与所在系签订顶岗实习暨预就业安全承诺书，自己落实顶岗实习单位的还需提供与单位签订的实习协议书；学生实习离校前，由所在系发给安徽省教委统一印制的毕业生就业协议书（四联单），在毕业当年的3月份后由自己所确定的就业单位盖好公章，本人将相关内容填好后，将就业协议书寄回所在系，由系汇总后报就业办。
4、学生离校前，可提前交纳下一学年的学费。目前交费有困难的，应在下学期开学时（9月1日）办理缴费手续，否则不能注册学籍。
5、下学期仍然申请助学贷款的学生，可到所在系办理缓交学费申请。办理农村信用社生源地信用助学贷款的学生，还需按要求办理在校生证明（详情可咨询学校资助中心）。

6、凡不办理顶岗实习暨预就业离校手续，按擅自离校处理，若擅自离校两周及以上者，按自动退学处理。
7、学生在顶岗实习暨预就业过程中，如更换手机号码或变更实习单位，应及时告知班主任和实习指导老师。

8、各系对所属班级班费使用情况进行检查，保证班费规范使用。
9、各系要召开专题班会，布置学生顶岗实习暨预就业离校工作，开展文明离校教育。凡学生在顶岗实习暨预就业离校期间出现破坏公共秩序、打架斗殴、损坏公物、酗酒滋事等严重错误，一律从严处理，并将处理结果记入该生档案。
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