　                （部门）   月份工作完成情况
部门负责人签字                                      年    月    日

	项 目
	序 号
	完成工作内容（未完成原因）

	月主要工作任务（目标）
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	计划外工作
	1
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	分管领导审核意见
	


说明：1、本表内容除部门负责人签字外，其他内容用电脑打印。

2、本表上交时应加盖部门公章。
